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Director General
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' Viceministerio de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Licenciado Mijangos:

presentarle el informe de actividades conforme a lo estipulado en el
Contrate Administrative Ntimeroc DGA-189-683-2021, con el nfimero
de Resolucion VC-DGA-057-2021, correspondiente al producto mimero
cuatro: mforme de la distribucién fisica por categoria de los bienes,

insumos y suministros en resguardo del Almacén en el mes de julio de
2021.

g:;Confomle a los alcances especificos definidos en los términos de
referencia, el producto ha sido desarrollado acorde a las actividades

siguientes:

Se apoyo6 en la recepcién de insumos, suministros v bienes adquiridos
verificando que la factura y requisicién de compra coincidan con las
caracteristicas solicitadas.

Se apoy0d en el registro v actualizacién de los mgresos y salidas de los
insumos, suministros y bienes adquiridos.

Se apoyo en lo relacionado con el despacho de insumos, suministros y
bienes hacia las diferentes unidades de la Direccién General de las Artes.

Se apoy6 en la clasificacién, estiba, orden y resguardo de los bienes,
insumos y suministros en el almacén.

Se apoyo en el inventario fisico de las existencias en almacén.
Se apoyd en la revisidn, redaccién y recepcién de los documentos y
formas autorizadas para el uso de la seccién de almacén,



| Producto 4:

Informe de la distribucién fisica por categoria de los bienes, insumos y
suministros en resguardo del Almacén en el mes de julio de 2021.

Resultados Obtenidos:

En la gestion de las labores diarias de la Seccién de Almacén, se elaboré un
registro de la distribucion fisica que se encontraba en resguardo.

Dicho registro se realizé en hoja de célculo; 4.1) Registro de la distribucién
fisica por categoria de los bienes, insumos y suministros en resguardo de la
Seccion de Almacén del mes de julio de 2021.
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ANEXO

1. Hoja de célculo del registro de la distribucién fisica por categoria de los

bienes, insumos y suministros en resguardo del Almacén en el mes de
julio de 2021.



ANEXO # 1. REGISTRO DE LA DISTRIBUCION FISICA MES DE JULIO 2021

Now | NMRRE DEL SO TDUSTENCIAEN |- 0 R TOTALEN . | RENGLON' DRI MEoR 0
No:. | NOMBREDEL INSUMS RESGUARDS | el I -] nos:oesommasoe T canmibap. [ oT T
N S . o SALIDA DISTRIBUIDA

1 |AZUCAR CLASE BLANCA LIBRA 35 a 138.25 £54, 657, 658, 663 3 a 13835
2 |AZUCAZ CLASE MORENA LI2RA 40 a 150.00 =3, 557@553 50, 3 Q 142,50
3 |BOTELLAS DE AGUA PURA 300 ML 203 a 687.75 85 8 a 14.00
4 |BOTELLAS DE AGUA PURA 300 MLPACL 24*4 51 a 1,020.00 630, 652, 666 13 a 260.00
S |CAFE FRASCO 24 a 1,252.00 557, 656, 857, 638, 23 a 574,00

6 |CAFEMOUDO 460 grs 52 a 2548001 852,654, €32, 561, a7 Q 1513.00

7 |cREmORA FrASCO 30 Q 1,350.00 . 5525';;'57';535';“" 28 Q 1,235,00
8§ |GALLETA AVENA CON GRANOLA PAQL 8%1 3 a 84.00 656, 658 3 a 84.00
5 |GALLETS MANTEQUILLA PAC, 1271 7 a 123.00 €39, 652, 656 7 a 133,00
10 |GALLETA MUITICEREALES PAGL 12*1 7 a 128,50 | €39, 654, 656, €58 7 Q 12650
1 [GAETA warE PAQ. 101 1 a 975 a8 1 & 9.75
12 |TEca 59 & 1,007.40 SR . S5 B8, 35 Q 513,00
13 |RESMAS DE PAPEL BOND CARTA a2 a 10,620.00 ol 17 a 2,632.50
14 |RESMAS DE PAPEL BOND GFICIO 714 Q 19,028.10“ 857, 55‘;;5"' 661, 54 Q 143810
15 |RESMAS DE PAPEL COLOR TAMARID GRICIO 27 a 1,215.00 860 1 a 45.00
16 |FOLDER DE COLOR T/CARTA 128 a s8.50 | 654, 657, 660, 666 76 a 7600
37 |FoLpEs bt coLORT/ORICIO 120 Q 9000 5] s o0, 508 50 a 45.00
18 |FOLDER MANILA CARTA 2305 Q 1,263.75 | asé s0 Q 3750
19 |FOLDER MANILA OFICIO 1476 a 615.00 654, 660, 663 180 a 926.00
0 {MASKINGTAPE 1“-ROLLO 6 a 70145 652 6 a 2350
21 |maskiNgTAPE 2' ROLO 36 a 612.00 652,657,667 15 a 221.00
22 |ROLLO DE PAPEL HIGIENICO JUMBO 892 a 1487600 | 660 8 a 1,620.00
23 |ROLLO DE TOALLA DE PAPEL PARA MANDS 635 Q 21,267.50 :.T' . §54, 550, 663, 666 o a 4,306.50
24 [SEPARADORES TAMANO CARTA (PAQIUETE 5°1) 72 a 25355 [ 663 5 Q 16.80
25 |SEPARADORES TAMARD OFICIO (PAGUETE 5+3) 4 a 324,00 |- 663 5 a 050
26 |SERVILLETAS DESECHABLES 1043 a 3,911.25 552,554 “555;557' 34 aQ 20250
27 |SOBRE MANILA TAMARK CARTA 2450 Q 1,370.40 660 20 o 8.60
28 |SOBRE MANILA TAMARO ORICIC 2893 a 3,180.10 558, 660 120 a 132.00
29 TOALLA MAYORDOMO 18 a 135.00 esa, 661 5 a 37.50
30 |ARCHIVADOR OFICIO 637 a 7,166.25 v 535;' 658, 182 a 2,047.50
31 |BLOCK DE POST-T 222 a 61050 | 244 | S SSESEEW, 73 a 20078
32 {BLOCK DE POST-IT PEQUERC 14 a 21.00 o5z ¢ a .00
33 |ALCOMOLETILICO 56 a 2,660.00 3 a 195.60
34 JALCOHOL GEL {GALON] 54 Q 3,880.00 €52, 654, 646, 658, s a 55.00
35 [cLoroGalON g§7 Q 1,457.00 [Bnia 12 Q 252.00
36 |CARTUCHO CANON CL-211 COLOR 4 a §70.00 [ 1 a 14500
37 |CARTUCHO CANON PE-210 NEGRO 4 a $55.00 |15 1 a 115,00
38 |CUBETAS DE PINURA 5 a 447500 5 e 4,475.00
29 |TINTA EPSON 544 COLOR 22 a 1,630.00 563, 665 9 a 675.00
40 |TINTA EPSON 544 NEGRO 4 o 32000 563, 665 3 a 255,00
41 {TINTA PARA ALMOHADILLA 8 a 35.00 663 4 a 2600
42 |30LSA PARA BASURA EXTRA GRANDE 4720 a 8.250.00 860 150 a 18750
43 ]BOLSA PARA BASURA GRANDE [CAIA- 1071) 2 a 24.00 656 1 a 12.00
4% |BOLSAS PARA BASURA PEQUERA 1440 Q 1,139.25 658, E60 340 a 255.00
45 |BOLSAS PARA BASURA TIPO JARCIN [UNIDAD} 2450 a 4,655.00 860 50 Q 17100




45 |CARETA PARA PROTECCION FACIAL 285 a 1,726.00 | £38,653 7 Q 27200
47 |CUGHARITAS DESECHABLES (PAQUETE 25%1) 212 a 435.00 il 50 Q 10430
45 |FOLDER PLASTICO TAMARD ORICIO 20 o 12000 566 10 Q 50.00
. 43 |PASTA PLASTICAS TAMARNG CARTA 338 Q £20.80 667 100 Q 265.26
SO |PLATOS DESECHABLES #5 PLASTICO (PAQL 25%1) 144 a 635,20 852, 65, 563 1 a 47.30
51 |PLATOS DESECHABLES #9 PLASTICO [ PAQ, 25*1) 132 Q 1,461.60 552,557, 558 17 Q -
52 |cucHiLLas 156 a 117342 652, G54 13 Q 97,76
53 {30UGRAFO PUNTO MEDIO 474 a 406.60 652, 55‘;';63' 883, 77 a 89.25
55 {BORRADCR BLANCO 54 a 5530 652, 658 s a 55
55 |eorrADOR TIPC ESCOBA s a 32.50 652, 663 5 a 3250
- 56 |co's GRABABLES 384 o 2,07000 £61 50 Q 25000
57 |Cb'SREGRABABLES 408 a 5,044,40 554, 656, 665 4 a 30090
58 |CINTAS ADHESIVAS DE2° 352 Q 7,436.08 654, 657, 663 15 & 124,35
59 |CLIPTIPO SINDER GRANDE 231 a 364.50 €58, 660, 563 72 a 115.20
80 |CLIPS ESTANDAR 554 a 1,664.30 €52, 654, 663 12 Q 241.80
61 |cuUpsIUMED 482 a 181030 &8, 663 12 a 55.80
g2 |ove 38 a 224.50 661 1 Q 57.80
. 83 |DVD(paquete 5*1} 1 Q 27.03 654 1 Q 27.03
64 (FASTENER 134 a £35.10 657 5 Q 38,25
65 |GRAPA ESTANDAR 175 Q 80750 552, 657, 663 10 a 51.00
65 |GRAPA INDUSTRIAL 53 a 615.20 e 4 Q 8130
87 |INDICADOR TIPO FLECHITA 304 a 1.368.00 87, ZS&';.;;; 682, 4 Q 19880
88 |LAPIZ 111 Q 155.40 £52, 657, 658, 663 63 Q £9.50
80 [MARCADOR PERMANENTE 27 Q 4955 652,657, 660 1 a 55.15
70 |MARCADOR RESALTATEXTCS 324 a 81000 654,657 10 a 25.00
71 |MINAS C.7-TUBOD 5 a 1250 563 5 e 1250
72 |PEGAMENTC EN BARRA 12 a 135.00 657, 658 8 a 52.00
73 [PORTAMINA C.5 18 Q 15210 657 5 Q 52.25
74 |SACAPUNTA PLASTICO 43 Q 150.50 (74 5 Q 17.50
75 |CERA PARA PISO (GALON) 41 Q 779.00 652, 660, 665 15 Q 285.00
76 | DETERGENTE EN POLVO 91 a 10600 | 558, 650 7 Q 77.00
" 77 | DISPENSADOR BLASTICO TIFO PUSH 211 a 1,085.00 552, 5535'5_:37' bae. 7 a 135.00
78 |FiBRA SINTETICA 304 a 673.50 654 1 a 2.15
79 HABON LIGUIDO PARA MANGS GALON 14 a 380.80 | 652, 658, 650 12 Q 326,48
80 |JABONTIPOTARRG 54 Q 1,015.20 | st es8. 660,68 15 @ 282.00
B1 |UMPIA MUEBLES PLEDGE 66 a 266200 | 282 | e52, 658,660, 665 71 @ 70
. 82 |UMPIADOR DE TELA 5 Q 20000 | 659 é o 48.00
83 {UMPIADOR EN POLVC 2 a 30.00 | 850 2 Q 30.00
"84 [LUMPIADOR TIPO {TOALLA) 56 a 333.76 652, 660 16 a 95.36
85 |MOPA 50 EMS (MEDIANA) 24" 5 a 117.50 650 2 Q 38.00
85 IMOPA 95 CMS (GRANDE] 36" 5 a 145,00 660 2 a 52,00
87 1PASTILLA AROMATIZANTE 52 Q 143.00 660 20 Q 55.00
88 |MASCARILLAS DESCARTABLE KNSS 2232 a 2,678.40 [ 652, 654, 636,657, 750 a £00.00
8  |TERMOMETRO 20 a 2,200.00 |} €26 w Q 2,200.00
| 80 |BATERIAS TRIPLE A (BLISTER 2*1) 6 a 50.00 652, 632, 657 & q 0.00
"91 {soMBILLA LED [GLOBD) 2 a 150,00 75 1 aQ 75.00
92 |BOMBILLAS AHORRADDORAS 65 WATTS 7 a 385.00 s 1 Q #5.00
93 |ReGLETA ELECTRICE 1 a 2145 &5t 1 o 2045
94 |VASCS DESECHABLE CURGPORT No. & [PACLETE 25%1) 877 a 354925 gl n a 284,00
95 |ARCHIVOS DE METAL 3 Q £121.00 671, 3 Q 5,121.00




s £34,656,557 670,

56 |ARMARICS {MCPNC) 16 Q 40,424.00 ety 16 Q4042400
57 |ESTANTERIAS 4 T &7 4

98 [SILLAS EJECUTIVAS (MCPNC 12 - DYC 4) 16 a 16,380.00 | | 507,6132, 656, 671 16 a4 1038000
99 |MICROFONOS (MCEA) 3 a 23.400.00 (AN 628 3 Q2340000
100 |BANCO GIRATCRIO 27 Q 21,181.00 a3 77 Q2119100
101 {ROTULADORA 2 a LE800 [ e 2 a 1,318.00
102 |HORNG MICROCNDAS [DFA} 2 a 1,950.00 63 2 a 1,956.00
103 |oasis (DRA) 2 a 5,750.00 633 2 a 5,750.00

RESUMEN DE LA DISTRIBUCION DE LOS INSUMOS ENTREGADOS EN EL
MES DE JULIO 2021

“No- . “RENGLON . . | _INSUMOS DISTRIBUIDOS | . VALORTOTALQ. |
1 211 233 Q 5,324.00
2 241 172 Q 4,116.60
3 243 763 Q 6,883.40
4 244 261 Q 2,257.25
5 261 24 Q 1,102.00
6 267 23 Q 5,691.00
7 268 206 Q 1,324.10
8 286 13 Q 97.76
9 291 484 Q 2,064.73
10 292 145 Q 2,208.91
11 295 770 Q 3,100.00
12 297 9 Q 241.45
13 299 71 Q 284.00
14 322 39 Q 55,925.00
15 324 3 Q 23,400.00

329 Q 20,209.00
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